关于合格证管理的通知
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各销售处：

由于车型变化、标准升级等原因造成产品公告批次变化，库存时间较长的车辆存在合格证过期的问题。根据近期出现的问题，要求销售环节对待售车辆务必做好如下工作：

一、确认合格证是否有效。可登陆“时风网上办公/新产品数据库”中查询《公告车型与合格证日期对应表》文件；
二、如果合格证需要更换，将合格证传真(三轮车：3993376，汽车：3601976)或微信给公司分管人员，注明更换要求、邮寄地址、联系人和联系电话。同时将原车合格证、车辆铭牌（汽车含一致性证书、环保清单（如有）、底盘合格证（如有））在合格证更换后30天内邮寄或者捎回公司。对于不能按照要求返回原件的，每辆车扣业务员或销售商200元，并不再办理合格证和车辆铭牌变更业务。
三、车辆按照更改后的合格证进行车架号、发动机编号更改，车辆铭牌等铆接，确保车辆信息与合格证完全一致。对于因为没有更改造成车辆不符引起的一切问题，由销售商和销售处负责进行处理。

以上要求各销售处让驻点业务员或经销商签承诺书留存备查。如落实不到位出现问题，公司将追究分管处长、科长责任。
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